
Wir sind ein international tätiger Hersteller von Reinraum- 
systemen und Laborgeräten mit Sitz in Erding. Neben  
unseren Reinraumgeräten liefern wir peristaltische Pumpen  
in die verschiedensten Bereiche von Forschung und  
Industrie.

SPETEC® GmbH    Elisabeth Schollwöck    Am Kletthamer Feld 15   85435 Erding      
Tel. 08122 95909-0      E-Mail: karriere@spetec.de      www.spetec.de

Ihr Profil: 
• 	Kaufmännische Ausbildung
•	�Organisationstalent sowie eine strukturierte, selbständige und  

zielorientierte Arbeitsweise
•	Gute Englischkenntnisse
•	�Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen  

(besonders Outlook, Word, Excel)

Ihr Aufgabenbereich:
•	�Auftragsbearbeitung, Warenzubuchung und Rechnungserstellung in  

unserem Warenwirtschaftssystem
•	Koordination von Lieferterminen
•	Kundenkorrespondenz

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und 
möchten sich einer neuen Herausforderung stellen? Dann sollten wir uns 
persönlich kennen lernen!

Wir sind ein familienfreundlicher Arbeitgeber, bieten Ihnen einen unbe- 
fristeten Vertrag, ein attraktives Gehalt, viele zusätzliche soziale Leistungen, 
einen Arbeitsplatz in einem neuen und modernen Gebäude sowie eine 
berufliche Perspektive in einem international arbeitenden Unternehmen.
Bitte schicken Sie Ihre schriftliche Bewerbung per E-Mail oder per Post an 
untenstehende Adresse. 

Zum baldmöglichsten Eintritt suchen wir eine/n 

Kaufmännische/n
Angestellte/n (m/w/d)

in Vollzeit (40h/Woche)


